新疆职业大学档案查借阅审批表

	内容                            项 目
	姓    名
	单  位  职  务
	政治面貌

	查档对象
	
	
	

	
	
	
	

	查档人员
	 
	
	

	
	
	
	

	查档事由
	

	查档内容
	（如需复制，须明确提出复制要求并列出材料明细）



	查档单位意    见
	领导签字：                    （公  章）

    年   月   日

	组织人事部门意见
	                             年   月   日

	归    档
	档案员签字：            归档时间：   年  月  日

	注意事项
	1.“查档人员”必须在2人以上，且均为党员。

2.查档对象在3人以上时另附名单，并在所附名单上加盖公章。

3.因特殊情况需将干部档案借出使用的，或需复制档案材料的，须在“查档事由”、“查档内容”内详细说明。
4. 任何个人不得查阅本人及其直系亲属的档案。
5．查阅时严禁涂改、圈划、抽取、撤换档案材料。
6. 查阅者应严守国家机密，不准向外泄露档案内容。


