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新疆职业大学新校区
一校通系统及应用软件平台建设项目



招生系统操作手册
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[bookmark: _Toc4366][bookmark: _Toc17748][bookmark: _Toc4544]1.1编写目的
[bookmark: _Toc241403260][bookmark: _Toc7380]本手册为使用招生系统V1.0版本的使用人员提供操作使用指导 。
[bookmark: _Toc241403259][bookmark: _Toc31164][bookmark: _Toc22845][bookmark: _Toc23123][bookmark: _Toc1821][bookmark: _Toc28883]1.2适用范围
本手册暂时只适用于招生系统V1.0版本的使用人员。
[bookmark: _Toc15657][bookmark: _Toc4482][bookmark: _Toc16519][bookmark: _Toc28129]1.3文档负责单位
[bookmark: _Toc241403261]本手册由四川志诚元创有限公司研发中心负责起草、发布、维护和解释。


















[bookmark: _Toc982]一、录取批次管理
[bookmark: _Toc18125]1.1添加批次
点击【添加批次】按钮，输入批次信息后点击【确定】，添加批次成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc10960]1.2编辑
点击【编辑】按钮，输入修改的信息后点击【保存】按钮，编辑成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc1472]1.3清空数据
点击【清空数据】按钮，弹框提示确认后清空成功
[image: ]
[bookmark: _Toc30454]1.4删除
点击【删除】按钮，弹框确认后删除批次成功
[image: ]
[bookmark: _Toc6261]1.5搜索
[bookmark: _Toc13349][bookmark: _Toc23994][bookmark: _Toc22541]输入批次名称， 选择状态，点击【搜索】按钮，搜索成功[image: ]
[bookmark: _Toc8964]二、统招数据处理
[bookmark: _Toc2784]2.1解析模板配置
【新增】、【编辑】、【查询】、【删除】：点击按钮进行相应操作
【克隆】：点击新增一个相同模板
【配置】：点击配置按钮，页面可进行字段配置和关系配置
（一般由系统人员进行配置，系统默认有统招表的通用模板）
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[bookmark: _Toc32420]2.2统招数据处理
[bookmark: _Toc7040]2.2.1统招导入
【导入学生信息】：点击进行相应导入操作
【字典对照】：点击选择需要对照的系统字典
【专业对照】：点击选择系统专业
【删除】：点击删除按钮进行删除操作
【查询】：输入查询条件，点击“搜索”
【导入详情查看】：点击“当前导入人数”超链接，展示导入学生详情信息
【推送正式库】：点击进行推送，推送成功后，学生可再录取学生管理中进行查看
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[bookmark: _Toc11755]三、录取学生管理
[bookmark: _Toc1884]3.1添加学生
点击【添加学生】，输入学生信息，点击【确定】添加成功
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[bookmark: _Toc9697]3.2导入学生信息
点击【导入学生信息】，输入列头行号，选择导入批次等信息，上传文件后点击【确定】按钮。
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[bookmark: _Toc29430]3.3导入学生照片
点击【导入学生照片】，选择导入批次，上传文件后点击【确定】
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[bookmark: _Toc22069]3.4导出学生信息
点击【导出学生信息】，下载学生信息到本地
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[bookmark: _Toc16306]3.5手动分班
点击【手动分班】进行相应操作
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[bookmark: _Toc12671]3.6手动生成学号
点击【手动成成学号】进行相应操作
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[bookmark: _Toc22908]3.7一键分班
点击一键分班进行相应操作
注意：需要先设置分班策略
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[bookmark: _Toc4297]3.8一键分配学号
点击【一键分配学号】，进行相应操作
注意：需要先设置学号生成策略
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[bookmark: _Toc9919]3.9推送学生
点击【推送】，推送单条学生数据成功；勾选多条学生数据，点击【推送学生】，批量推送成功。
注意：推送学生前学生信息要保证完整，见下图
[image: img_v2_cf4b3f31-fec8-424f-b5ac-091b02cc5a5g]
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[bookmark: _Toc5179]3.10查看
点击【查看】按钮，查看学生详情
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[bookmark: _Toc21729]3.11删除
点击【删除】按钮，弹框确认后删除学生信息；勾选多条学生数据，点击【批量删除】，批量删除成功
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[bookmark: _Toc29195]3.12搜素
输入关键词（姓名/学号/电话）/批次/年度/性别等信息，点击【搜素】，搜素成功
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[bookmark: _Toc19946]四、招生班级管理
[bookmark: _Toc28205]4.1一键生成班级
点击【一键生成班级】按钮，输入班级上限和建议班级数，点击【确定】按钮，一键生成班级成功
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[bookmark: _Toc18421]4.2添加班级
点击【添加班级】按钮，输入班级信息，点击【确定】，新增成功
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[bookmark: _Toc18522]4.3推送班级
点击列表的【推送】按钮，推送单条班级信息成功；勾选多个班级，点击【推送班级】按钮，批量推送班级信息成功
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当推送失败时，点击【推送详情】可查看推送失败的详情信息，可点击【重新推送】按钮进行再次推送
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[bookmark: _Toc9631]4.4查看
点击【查看】按钮，展示班级信息详情
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[bookmark: _Toc7010]4.5编辑
点击【编辑】按钮，输入编辑信息，点击【确定】则编辑成功
[image: ]
[bookmark: _Toc22170]4.6删除
点击【删除】按钮，弹框确认后删除班级成功
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[bookmark: _Toc16349]4.7查询
输入班级名称/班级代码/层次/推送状态，点击【搜索】，搜索成功
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[bookmark: _Toc8703]五、分配策略管理
[bookmark: _Toc5575]5.1学号生成策略
按需要勾选字段，设置排序，设置位数等信息，点击保存，设置成功。
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[bookmark: _Toc20509]5.2分班生成策略
按需要勾选字段，设置排序，选择规则后，点击保存，设置成功。
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[bookmark: _Toc29568]六、录取通知书管理
[bookmark: _Toc6101]6.1通知书模板 
点击【通知书模板】按钮，可进入通知书模板管理页面，进行添加模板等操作
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[bookmark: _Toc11848]6.2一键生成通知书
点击【一键生成通知书】，学生通知书批量生成
[image: ]
[bookmark: _Toc5062]6.3下载
点击【下载】按钮，可下载学生的通知书
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[bookmark: _Toc3897]6.4搜索
输入姓名/批次信息，点击【搜索】
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[bookmark: _Toc26060]七、同步数据管理
点击【院系同步】可同步院系信息，点击【同步专业】可同步专业信息。
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[bookmark: _Toc24890]八、通知书邮寄管理
[bookmark: _Toc9133]8.1添加单号
点击【添加单号】，输入单号信息，点击【确定】
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[bookmark: _Toc26512]8.2编辑单号
已添加单号的邮寄数据，可点击【编辑单号】，进入编辑单号页面，输入编辑信息后点击【确定】
[image: ]
[bookmark: _Toc15840]8.3导入邮寄单号
点击【导入邮寄单号】，进行相应上传操作进行导入
[image: ]
[bookmark: _Toc18934]8.4导出邮寄单号
点击【导出邮寄单号】，下载邮寄数据到本地
[image: ]
[bookmark: _Toc22992]8.5搜索
输入姓名/批次/是否邮寄等搜索条件，点击【搜索】
[image: ]
[bookmark: _Toc10846]九、招生统计
[bookmark: _Toc8979]9.1招生计划管理
支持导入招生计划，招生计划包含招生批次、专业、学制、省份、计划书、录取人数等信息，支持招生计划的删除操作
[image: ]
[bookmark: _Toc31175]9.2招生统计管理
页面展示招生的统计数据，支持按专业、批次、身份搜索数据
[image: ]
10、 [bookmark: _Toc29539]招生专业管理
支持导入国标专业代码，智能匹配可将学校专业代码与国标专业代码自动匹配（需要专业代码一致），专业代码不一致时支持手动绑定。支持查看详情、绑定、解绑、查询功能
[image: ]
0

image6.png
e

sonenn

s





image7.png
L

e

BaEn

an

osemaE

.

£

s

e





image8.png
e

eman

e

maEREn

ik

gy

zEmmra





image9.png
EHET | EISESEE -

BEFR

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

SEEESE -

FEHRER

i

&t

ms

s

fslac )

e

FEBEE/REAK

BEREE

FEEEEE

SRR

FIER

FH

R

FH

R

FH

FH

wHE

BIFSEES -

HEESAAB

3]

3]

IS

AR

169

49

79

BAmIE

2023-10-09 15:52:36

2023-10-09 15:00:27

2023-10-09 13:53:56

2023-10-09 11:13:28

2023-10-09 11:13:06

2023-10-09 11:12:45

2023-10-09 11:12:31

Eg 3

IRE

UHE

SUHE

UNE

UHE

UHE

UHE

UHE

BEFRE B

BEFRE B

BEFRE B

BEFRE B

BEFRE B

BEFRE B





image10.png
)1 & eR95

HEFR

L
wems
.
s

me

P





image11.png
SUARE

020106

W EER S

MRERREHTE

HiEEFIE

MRS

RERASTRE

BEES@ATE

FREFRFSTE

080601 BSTEREEM





image12.png
HiE

FT s wa: Bl o=
zxe B SR BRSULRE FRSLER MR RERB  REEG  EAESAE KAESER TEOIRE TEOIEH HISSIRE BUXSIER NGERRE NEERESR  BXK 55
23510103 227 51012120. 081501 E2mE -3 1 El 01 P 13 B 1 IRERE 0 Al 1 =E 5 BEEH
23510104 FEE 51182220 082901 =22TiE 2 k-4 01 P 03 HERAR 1 IRERE 0 Al 1 =E 5 R
23510106. foiol:] 51011220 0813 WISH. 1 El 01 P 13 B 1 IRERE 0 Al 1 =E 5 BEEH
23510108. ERE 51018120. 080204 BT 1 El 01 P 03 HERAR 1 IRERE 0 Al 1 =E 5 R
23510110. 2= 51018320. 081403 EREE 1 El 01 P 03 HERAR 2 RAIRE 0 Al 1 =E 5 R
23510111 Es:o 51018420. 081201 ML TR 1 El 01 P 13 B 2 RAIRE 0 Al 1 =E 5 R
23510111 BET 51018120. 0813 WISH. 1 El 01 P 13 B 3 REER 0 Al 1 =E 5 BEEH
23510111 BE 51018420 080202 U 1 El 01 P 03 HERAR 2 RAIRE 0 Al 1 =E 5 R
23510111 Loi=s ) 51018420 081503 L 1 El 01 P 13 B 2 RAIRE 0 Al 1 =E 5 R
23510112, SEMhW 51012120 081007 wETE 1 El 01 P 03 HERAR 4 TATER 0 Al 1 =E 5 R

H169% 12 3 4 5 6 e AT > mE 1

* i




image13.png




image14.png
e ]

sw





image15.png




image16.png
EER - SmEmORSE

AHTESR
AHTE

SaEE

ShzEEs

Swwss

FE

ECNEE

=58 S

12345678

EEUEEE - AEILEE

—anE

WS

k=)

—t

=)

FsaEEE

SHES  EE

5111119,

RS

20238 —

REEER

AHTE

SWEE

AFTE

mEEE

ESES

cER

RS

i




image17.png
EREW | RUFEEE

EmER SEEIEEE FEFEEE REREE FEBRER HEREEE EEHEEE EETUEE AsgEeE
£ iR E= 5 E= RS Bl o=
BIEE SAFEES SHFEES FAHH FAELFS —nH — =3 A2
SESWIIR 45 Eas HE =) Ri% BEE SHIES =) HREER REER SWER MEEE R B
12345678 WEFE 51111119, 20238 —. HHIE TR R Bz 5= 8
AFITESR HI1ZE 1 i 1 "

AHTE





image18.png
EER - SmEmORSE oo Bl =evss= | SAUNSE - SESRSE . SNSESEE . ASSUEE - EssEsE

£ iR E= 5 E= RS Bl o=
BIEE SAFEES SHFEES FAHH FAELFS —nH — =3 A2
SESWIIR 45 Eas HE =) Ri% BEE SHIES =) HREER REER SWER MEEE R B
12345678 WEFE 51111119, 20238 —. HHIE TR R Bz 5= 8
ARLESR ESE 3 1 A 1

AHTE





image19.png
EER - SmEmORSE

4t #iox E=
BIEE SAFEES SHFEES FAHH FAELFS
e wes e
12345678
AFITESR

AHTE

EETEEE

—anE

WS

mEsuEE

=

=3

FsaEEE

HEBIE

BEiE

SHES  EE

5111119,

HREER

20238 —

REEER

AHTE

TUEE  WRER

AFTE

ESES

cER

BT

e

e

e ==

Ee




image20.png
EER - SmEmORSE oo Bl =evss= | SAUNSE - SESRSE . SNSESEE . ASSUEE - EssEsE

£ iR E= 5 E= RS Bl o=
BIEE SAFEES SHFEES FAHH FAELFS —nH =3 A2
SESWIIR 45 Eas HE =) Ri% BEE SHIES =) HREER REER SWER MEEE R B
12345678 WEFE 51111119, 20238 —. HHIE TR R Bz 5= 8
e ESE 3 1 A 1

AHTE





image21.jpeg
& wmreH

S ReEE  FEreER

AreumE

X EARBESAFERA

RL 4. Mg (uEERHHL)

E ) it

FER || Suvime

wes 5 RiE  BEGE  SMES  aEw B
2342050152510 2023230047 EHAR B i 42900 s
2342122150380 2023230049 1B = i 2122 hts
rSRaTRYR
nATEYR 23420827150410 2023230048 = T 42282 LR
SWIETR
rUTRSERR 23421202152155 2023230050 SR = i anm, WILE  mx omE e
ERTEYRE
2362726152039 2023230044 = WE 15193 62272 HRE  m=
2362201162175 2023230027 b M 15139 62220 ERE
23620525150765 2023230028 A = 18690 62052 HRE £
2622627151656 2023230035 RUEE = mE 18793 62262 HRE w8
2362050315153 2023230029 WX = 15248 62050 == =
2320423153628 2023230030 SKIEM = Wi 13830 6202 HRE B





image22.png
EmER SEEIEEE FEFEEE REREE FEBRER HEREEE EEHEEE EETUEE AsgEeE
£ iR E= 5 E= RS Bl o=
BIEE SAFEES SHFEES FAHH FAELFS —nH — A2
SESWIIR 45 Eas HE =) Ri% BEE SHIES =) HREER REER SWER MEEE R B
12345678 WEFE 51111119, 20238 —. HHIE TR R = 5

AHTESR
AHTE

ESES 1 e 1





image23.png




image24.png
s

semren

semama

Y

ne

mrs

Re s

o

.

nEws





image25.png
EER - SmEmORSE

kS E2 FE k=) R RS I cEE

EOEUSEE - meSUEE . mmEeE

s Sazsmn || susses || mw || swmess || eem || e e || name
SESWR =58 ES] e =) =3 BESE  SHIES R HREE  RERER  SURR  MRER  REES e
12345678 Mz 51111119, 2023F—  AHIR ARITE e s
AHTESR ESES 1 mE 1 @
AHTE

[&] gd2jpg ~ emET X




image26.png
T





image27.png




image28.png
ERER . SMSOSEE - SmysEE

HHRER HHRES
—SERER R @
FREW

FELESR
oo2pkFITESE
[003pKRITE

SEHEE - HESREE - SISOSEE

BR

FREER

ARTEFR

ARTEFR

ARTEFR

ARTEFR

AIRTEFR

ARTEFR

ARTEFR

ARTEFR

ARTEFR

ARTEFR

S

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

mEsuEE

MERAE

003202310

003202309

003202308

003202307

003202306

003202305

003202304

003202303

003202302

003202301

FsaEEE

mEE

ARIT#22023108F

ARIT#22023098F

ARIT#22023083

ARIT#22023073F

FRIT#22023063F

ARIT#22023058F

ARIT#22023043

ARIT#22023038

ARIT#22023028

ARIT#22023013E

S
£
£
£
£
£
£
£
£
£

£

B

TREAMAR ERRA
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0

ESES

]

B

B

B

B

B

£

£

£

£

£




image29.png
ERER || SmEOESE

HHRER

—meR | | mEER

)

FETESR

[00PKFITESS
[003PRRITR

SmsEE

=

BR

FREER

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

IRTEFR

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

AHTE

003202310

003202309

003202308

003202307

003202306

003202305

003202304

003202303

003202302

003202301

ARIT#22023108F

FRIT#22023098F

ARIT#22023083F

ARIT#22023073F

FRIT#22023063F

FRIT#22023058F

ARIT#22023043F

ARIT#22023038

ARIT#22023028

AFRIT#22023013E

FIER

£
£

ey
ey
ey
ey
ey
a1
a1

£

B=

TREAMAR ERRA
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0
2 0

£

£

£

£

£

£

£

£

S

SEETE

5 B

== &E e

]

]

]

]

]

]

B

B

B

B

B

B

B





image30.png
ERER . SMSOSEE - SmysEE SEAEE | HESREE | SUSOSEE . ESSUSE . EpmEsE

HHRER HRRE BR RS cE=
—ERR R [
PESW FRER SUEH MHRE MRER FIRR FEHMAR TIRRAR IS B
KATEFR AHIE 003202310 AFIT#E2023108F FR 20 0 R
e KATEFR AHIE 003202309 HIT#E2023098F FR 20 0 W
[002kFITEFR
[003pkFITE
KATEFR AHIE 003202308 FIT#22023083 FR 20 0 B2 == 8 B
KATEFR AHIE 003202307 AFIT#E2023073 FR 20 0 #2 5= RE 8B
KATEFR AHIE 003202306 FIT#22023063F FR 20 0 B2 == 8 B
KATEFR AHIE 003202305 FIT#22023058 FR 20 0 B2 == 8 B
KATEFR AHIE 003202304 FIT#22023043F FR 20 0 B2 == 8 B
KATEFR AHIE 003202303 HIT#E2023038 FR 20 0 B2 == 8 B
KATEFR AHIE 003202302 AFIT#E2023028 FR 20 0 #2 5= RE 8B
KATEFR AHIE 003202301 AFIT#E2023013 FR 20 0 B2 == 8 B

ESES 1 mE 1 @





image31.png
=EGRES

wsem
SR AHIRSR S AHTR M A
R 003202008 B ERAR: 20 AR O





image32.png
0 o

MER T

HRERAR 2

AR 0





image33.png
sazmsn
vonssznsn
oosrn

wan

0T

anTE

AT

TR

AnTE

anTe

TR

s

ouseizae

onserzang

ouserzz

ouserzann

momava

ST I0208

|

TR0

T

AT

TR0

.4





image34.png
zeEm - smmossE . suvenn o [l o Bl SRUONEE . HESRSE - SUS6SEE . ASSUSE . ApmeEsE

BHRER MRAUES| 003202310 I% RS

—meER | | mEER
HEY FRE s R MR FIER TEAHAR SRR TS e
KRTEFR ARTE 003202310 HRITE2023108 e 2 0 "
FETESR
[00PKFITESSR
ESES 1 mE 1

[003PRRITR





image35.png




image36.png




image37.png
SOEEER





image38.png
B ad?ioa

mmEm SR

=

—memns | =wses

AHTESR
AHTE

SEESEE . ESEGEE . SAMASE - SESeSE . SIsEsEE

[ I

=ES RIS NS

12345678

s

W

mESUEE . mmEEE

FEB  SMES

5111111

=)

R

2023%

BE

AFIT.

£

AFTE

ESES

T





image39.png
mmEm il swsse® - meuSEE 0 SEOONSE . HESRSE - SIS6SSE . AsSUsSE . ApmeEsE

—memEns | | EUsER

SEsw =5 BEES  RWES nE FEHB SIS L= RiE SR R = %3 WA i

12345678 Mgz s 2023% pne ARITE = T

AHTESR

ESES 1 e 1
AHTE &





image40.png
mmEm il swsse® - meuSEE 0 SEOONSE . HESRSE - SIS6SSE . AsSUsSE . ApmeEsE

—memEns | | EUsER

SEsw =5 BEES  RWES nE FEHB SIS L= RiE SR R = %3 WA i

12345678 Mgz s 2023% pne ARITE = =

AHTESR

ESES 1 e 1
AHTE &





image41.png
ESEN - | SRBISEE - | SESSEE .| SEASE - || SRWASE - | OESNEE - | SURHSSE | AseusE

Eﬁﬁ&l%





image42.png
sz - || oma

e

sans

e

e

s

ws

n

s

o

s




image43.png
EER - SmEmORSE

Py =4

E

AHTESR
AHTE

Sumses

smzsEE

EE

12345678

BEE

W

cER

FNSB

FsaEEE

BHES

511111991111

BERS

123456

bt

BEEA

ESES 1

T

sRes





image44.png
SamsEe





image45.png
EEET - SRBUSEE . | SESSEE . SIEASE - || SRWASE - | oESMER AESUEE - || mpmEER

"E R BEE =
Py =4
SEsw EE e FNSB BHES BERS bt RS BEEA 2 T
12345678 Witz 5111111991111 123456 = sRes
ARTESR ESES 1 mE 1 @
AHTE

@) sswsss@usx A | R gd2ieg ~ @85 | X




image1.png
Xinjiang Vocational University




image46.png
EEET - SRBUSEE . | SESSEE . SIEASE - || SRWASE - | oESMER AESUEE - || mpmEER

"E R BEE ﬁ =

simEes || susses
SEsw EE e FNSB BHES BERS bt RS BEEA
12345678 Witz 5111111991111 123456
AHTESR

AHTE





image47.png
LN

o RS

WD

SUEER

cmR

R




image48.png
[r=a |

590202

590202

590202

590202

590202

560215

560215

560215

560215

560215

AhERER

ANERER

AhERER

AhERER

AhERER

pazlay

e

FEBES/REAX

pazlay

e

#2532




image49.png
EHERB

| srmnsurm | | wmoe

RS

ERE
[DUERE
(OI0SREE
O3S
(037
(o3pEEEETR
[O0IEEERESE
(O3ERSERS
(O30S
04pEEESR
[030SEEEEST

(0307
[OEESEREESE
(009
[O3IRITESR
(o314

(O ESESR
[ehuaoquERT

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

ERUB

3001

3002

42010701

42010702

42010703

430102

430106

430108

450201

450203

ERTUEH
EhiE (4+0)
FRHE (440)
=FEEESNT (E..
=FEEESIT (5.
=FEEESNT (E..
KeakElEERESENL
AN ESERBRP A
Lt
ARITR (RUWAFIT...

AdkaTERA

PRSWRB

3001

3002

42010701

42010702

42010703

430102

430108

430108

450201

450203

ARTEFR

ARTEFR

PREWER

B (4+0)

FEHE (440)

=FagESNT &

ETREESNT (&

=FasESNT &

kel E St

EENRGERBEEA

R

AKFTR (RUARIT.

AdkeaTREA

He5% 1

=5 W

=5 W

=8 W

=8 W

=8 W

=8 W

=8 W

=8 W

=8 W




image2.png




image3.png




image4.png




image5.png
- e = wassn s s

= necsrrsd P





