
自行采购（金额≤10万元）

《新疆职业大学采购项目申请审批表》

金额≤5万元 5万元＜金额≤10万元

采购金额划分

需求部门负责人、归口管
理部门（如涉及）负责

人、财务处负责人、资产
管理处负责人、需求部门
分管（联系）校领导（金
额在1万元〈不含〉以上）

审批

需求部门负责人、归口管
理部门（如涉及）负责

人、财务处负责人、资产
管理处负责人、需求部门
分管（联系）校领导、分

管财务校领导审批

否 是

是否为集采商品或框架

协议内商品？

否 是

是否为集采商品或框架

协议内商品？

对政采云入围3家以上符合
条件的供应商进行比价，
并填写《新疆职业大学采

购项目报价单》

自行在政采云下单（在
下单页面的采购需求处

填写采购需求） 3.《新疆职业大学采购
项目结果确认单》
以上资料扫描件（清晰
无水印）报资产处备案

1.《新疆职业大学采购项
目申请审批表》
2.会议纪要
3.《新疆职业大学采购项
目结果确认单》
以上资料扫描件（清晰无
水印）报资产处备案

资产处在政采云下单
（在下单页面的采购需
求处填写采购需求）

自行在政采云下单（在下
单页面的采购需求处填写

采购需求）

1.《新疆职业大学采购项
目申请审批表》
2.会议纪要
3.《新疆职业大学采购项
目报价单》
4.《新疆职业大学采购项
目结果确认单》
以上资料扫描件（清晰无
水印）报资产处备案

3.《新疆职业大学采购项
目报价单》
4.《新疆职业大学采购项
目结果确认单》
以上资料扫描件（清晰无
水印）报资产处备案

资产处在政采云下单（在
下单页面的采购需求处填

写采购需求）

资产处审核订单

需求部门按学校合同管理办法签订合同，并通知供应商将双方盖章的合同扫描件上传至政采云

需求部门通知资产处审核合同，并提醒供应商发货

需求部门通知资产处收货，然后通知供应商在结算单中上传发票

结束

注明：
1、学校自行采购方式由需求部门按“三重一大”
事项及采购原则实施采购，责任人为需求部门负责
人。
      2. 框架协议内商品，需满足询价的三家供应商
均在框架协议入围名单内。
      3.特殊要求外，资产处仅接收全部资料的PDF
扫描件（清晰且无水印），通过OA邮箱发给刘
迪，纸质档案由需求部门或归口管理部门自行存
档，并按照要求整理归档备查。
      4. 比选、比价、竞价（询价）等方式的评审小
组，人数要求3人以上单数，评审小组成员为所属
行业或相关专业，或者从事相关工作2年以上。

1.会议纪要
2.《新疆职业大学采购
项目申请审批表》

1.会议纪要
2.《新疆职业大学采购项
目申请审批表》














