《采购需求模板》

填写示例（含注释说明）
一、项目基本信息
	项目基本信息
	填写示例
	填写说明

	项目名称
	XX学院智慧教室建设项目
	必须与学校财务预算批复的名称完全一致，不可随意简化。

	采购方式
	☑公开招标 □邀请招标 □竞争性谈判 □竞争性磋商 □询价 □单一来源 □电子卖场
	根据项目金额和特点选择。本例预算98万元，超过学校集中采购限额（10万元以上），需由资产管理处委托代理机构公开招标。

	预算金额（元）
	总预算：980,000.00元
	填写经财务处批复的总预算金额，分项预算如有可在备注中列明。

	最高限价（元）
	980,000.00元
	一般与预算一致，如有特殊原因可略低于预算，但不得高于预算。

	采购项目属性
	☑货物类 □服务类 □工程类
	根据采购标的确定。本例主要采购硬件设备，故选货物类。若包含大量软件开发，可选服务类。

	是否专门面向中小企业
	☑是 □否（设置价格扣除：□是，扣除比例10%）
	根据政策要求填写。本例非专门面向中小企业，但设置价格扣除以落实扶持政策。扣除比例一般为6%-10%。

	是否允许联合体投标
	□允许 ☑不允许
	根据项目需要决定。本例不允许联合体，便于管理。

	是否允许分包
	□允许 ☑不允许
	一般不建议分包，除非项目有特殊专业分工。本例不允许。

	是否组织现场踏勘
	☑是（时间：2026年4月10日10:00，集合地点：XX学院教学楼A座大厅，联系人：李老师，电话：123-4567-8901）
	如需现场踏勘，应明确时间、地点、联系人，方便供应商参与。本例因涉及安装环境，组织踏勘。

	是否要求提供样品
	□是 ☑否
	一般情况下不要求样品，如需样品应明确具体要求、数量及是否评分。本例不要求。

	是否缴纳履约保证金
	☑是（金额：49,000元，不超过合同总价5%，提交时间：合同签订后5个工作日内，退还方式：验收合格后无息退还）
	履约保证金不得超过合同总价的10%。本例按5%填写。

	合同履约期限
	自合同签订之日起45日内完成交货、安装调试并验收合格
	明确从签订合同到最终验收的总时间。

	项目联系人
	姓名：王老师 电话：0991-1234567 
	填写具体经办人信息，便于联系。


二、采购需求概述

示例：为提升XX学院教学信息化水平，满足智慧教学、互动教学需求，拟建设10间智慧教室。主要采购交互智能平板、智慧黑板、录播系统、学生终端及配套教学软件，实现课堂互动、远程教学、教学过程录制等功能。项目建成后将改善教学环境，支持线上线下混合式教学。
填写说明：用200字左右介绍项目背景、现状问题、建设目标、预期效益，使代理机构和评审专家快速了解项目全貌。
三、详细技术规格或采购需求（货物类）

***
	序号
	货物名称
	数量
	单位
	核心产品

（是/否）
	技术参数要求
	是否进口
	备注

	1
	86英寸交互智能平板
	10
	台
	是
	1. 显示尺寸≥86英寸，4K超高清；
2. 触摸技术：红外触控，支持20点触控；
3. 内置安卓和Windows双系统，Android版本≥11，RAM≥4GB，ROM≥32GB；
4. 接口：HDMI≥2，USB 3.0≥3，RJ45≥1；
5. 配套教学白板软件，支持手机投屏、多屏互动；
6. 符合GB/T 9254-2008电磁兼容标准，通过3C认证。
	否
	核心产品为本次采购主要标的

	2
	智慧黑板
	10
	套
	否
	1. 结构：中间为交互智能平板，两侧为可书写黑板；
2. 尺寸：整体≥4000mm×1200mm；
3. 材质：搪瓷或绿板，无粉尘；
4. 与交互智能平板无缝拼接。
	否
	


填写说明：

核心产品：根据财政部87号令，非单一产品采购项目中，应确定一个核心产品（多家投标时核心产品品牌相同则按一家计算）。本例交互智能平板为核心。
技术参数要求：量化指标优先，避免“优于”“大于等于”等模糊词，尽量给出明确数值；不得指定品牌型号，不得含有“原装进口”“唯一”“独创”等歧视性词语；可引用国家标准或行业标准。
是否进口：根据规定填写，如允许进口需附专家论证意见。

四、商务要求

	商务条款
	具体要求
	填写说明

	交付/实施地点
	新疆职业大学XX学院教学楼A座1-5层智慧教室（具体房间待中标后指定）
	必须明确具体地址，避免模糊。

	交付/实施时间
	合同签订后45日内完成交货、安装调试并验收合格
	时间应合理，考虑生产、运输、安装周期。

	付款方式
	合同签订后支付合同总价的30%作为预付款；全部货物交付并安装调试完成，经最终验收合格后支付至合同总价的100%。
	预付款一般不超30%，除工程类项目外，其他项目均不得留质保金。

	质保期
	所有货物提供不少于3年免费质保（从验收合格之日起计算），软件提供3年免费升级服务。
	质保期应明确起算时间。

	质保范围
	质保期内因产品质量问题导致的故障，供应商免费维修或更换；人为损坏除外。
	明确质保覆盖范围。

	售后服务要求
	1. 故障响应时间：接到报修电话后2小时内响应，24小时内到达现场；
2. 备品备件：提供常用备件清单，确保5年内能提供维修配件；
3. 培训：提供不少于2天的现场使用培训，确保教师熟练操作。
	响应时间、备件供应、培训等应具体可操作。

	验收标准
	1. 所有货物的品牌、型号、数量、技术参数与投标文件及合同一致；
2. 安装调试后，各项功能运行正常，符合国家及行业相关标准；
3. 软件功能通过测试，教学互动流畅；
4. 提供完整的合格证、保修卡、使用手册等资料。
	验收标准应具体、可衡量，可结合技术要求逐项核对。

	验收流程
	由需求部门（XX学院）会同归口管理部门（实训室与设备管理中心）组织验收，可邀请专家或第三方机构参与。验收应在交付后10日内完成，出具验收报告。
	明确验收组织主体、时间、方式。

	发票要求
	□增值税专用发票 ☑普通发票
	根据财务要求选择专票或普票。


	政策类型
	落实情况
	填写说明

	节能环保产品
	☑优先采购（交互智能平板、智慧黑板、学生终端均属于节能产品政府采购品目清单，需在评审时给予优先采购）
	如采购标的属于品目清单，应在采购文件中体现优先采购或强制采购。

	中小企业扶持
	☑设置价格扣除（扣除比例10%）
	如非专门面向中小企业，应设置价格扣除（货物类一般为6%-10%）。

	进口产品
	☑不允许进口
	如需进口需论证，本例国产产品可满足。

	创新产品
	□不涉及
	如涉及首购订购需特殊说明。


五、政府采购政策落实要求

六、知识产权与保密要求

	项目
	要求
	填写说明

	知识产权归属
	☑归采购人所有（定制开发的软件部分除外，定制开发软件知识产权按合同约定）
	本例中教学互动软件为成品软件，知识产权归供应商；但如涉及定制开发，需明确归属。

	侵权责任
	供应商保证所提供的产品及配套软件不侵犯任何第三方的知识产权，如发生侵权纠纷，由供应商承担全部责任并赔偿采购人损失。
	标准条款，保护采购人。

	保密要求
	不涉密
	如项目涉及国家秘密或工作秘密，需按保密法规定明确等级和管理要求。

	数据安全要求
	教学互动软件采集的学生数据应存储在中国境内，不得非法出境；供应商需签订数据安全承诺书。
	根据《数据安全法》要求，涉及个人信息和重要数据的需明确。


七、拟签订合同模板

☑ 已附合同草案（见附件《智慧教室建设项目采购合同草案》）
填写说明：可附一份初步合同草案，或说明使用财政部标准文本。建议提供合同主要条款草案，便于代理机构编制招标文件时参考。
八、其他需要说明的事项

1.本项目为交钥匙工程，报价应包含所有设备、安装调试、培训、税金等一切费用。
2.投标人需提供近三年类似项目业绩（一般为2个），并提供合同复印件。
3.本项目不接受备选方案。
4.因教学急需，请投标人合理安排供货周期，逾期交货将按合同约定追究违约责任。
填写说明：补充说明特殊要求、业绩要求、投标限制等，确保采购需求完整无遗漏。

